
 

 

 

  BMU-İNHA İKİLİ DİPLOM PROQRAMI (BMU-İNHA İDP) 

 

 “TƏLƏBƏLƏRLƏ İŞ ÜZRƏ MÜTƏXƏSSİS” 

 

 

Vəzifə haqqında məlumat 

“Tələbələrlə iş üzrə mütəxəssis” vəzifəsinin icrası BMU-İNHA beyləlxalq ikili diplom proqramı 

çərçivəsində tələbələrin qəbulu, buraxılışı, akademik maraqlarının qorunması və nəzarəti ilə 

bağlı vəzifələri həyata keçirməkdən ibarətdir. 

 

Öhdəliklər 

 

 İDP-nın İnformasiya texnologiyaları, Elektrik mühəndisliyi, Elektronika mühəndisliyi və 

İnşaat mühəndisliyi qrup tələbələrin akademik maraqlarını qoruyur və müdafiə edir; 

 

 İDP-nın tədris yüklərinə dair tapşırıqları elektron sistem üzərindən uyğun tarixlərdə yerinə 

yetirir; 

 

 İDP-nın tələbələrinin biliyinin cari və aralıq qiymətləndirilməsinə, akademik borcların 

ləğvinə, məsləhət saatlarının təşkilinə və keçirilməsinə, tələbələrin dərsə davamiyyətinə 

nəzarət edir, birbaşa tələbələrlə əlaqəyə keçir; 

 

 İDP-nın həmin ixtisaslar üzrə imtahan cədvəlinin tələbələrə düzgün və vaxtında çatdırır; 

 

 Tədris prosesinin təşkili ilə bağlı zəruri məlumatları və sənədləri dekanatlıqla paralel 

şəkildə tələbələrə təqdim edir;  

 

 Tədris məşğələlərinin gedişi prosesində fənn müəlliminə kömək göstərir; 

 

 İDP-nın tələbələri ilə aylıq görüşlərin keçirilməsini təşkil edir; 

 

 BMU-İNHA İDP təşviqatı üzrə müvafiq kontentlərin son tarixləri nəzərə almaqla vaxtında 

müxtəlif sosial media platformalarında paylaşılmasını təmin edir; 
 



 

 BMU-İNHA İDP təşviqatı məqsədilə keçirilmiş vebinar, habelə konfransların canlı yayım 

üzərindən paylaşılması üzrə tələbələrlə əlaqə və müvafiq kontentlərin toplanılmasına 

cavabdehdir; 

 

 İDP qəbul prosesində BMU-İNHA İDP komandasına kömək edir; 

 

 Qeyd olunmuş vəzifə öhdəliklərə aid müvafiq işləri və proqram direktorunun verdiyi 

tapşırıqları vaxtında və keyfiyyətlə yerinə yetirir. 
 

 

Tələblər 

 

 Ali təhsil – minimum magistratura səviyyəsi; 

 Yaş Məhdudiyyəti: 23-40 

 Tələbələrlə iş üzrə minimum 1 il iş təcrübəsinə üstünlük verilir; 

 Kompüter  biliyi: MS Windows, MS Office (Excel, Word, Outlook) – yüksək səviyyədə 

 Dil biliyi: Azərbaycan dili və İngilis dili – yüksək səviyyədə. Qeyd edilən dillər üzrə şifahi 

və yazı qabiliyyətinə sahib olma. Koreya və Rus dilləri – arzuolunandır; 

 Yüksək ünsiyyət və kollektivdə iş bacarığı; 

 Təşkilati bacarıqlar; 

 Çeviklik; 

 Təhlillər aparmaq, hesabat hazırlamaq bacarığı; 

 İnnovativ və yaradıcı düşünmək; 

 Yüksək səviyyədə şifahi və yazılı ünsiyyət qabiliyyəti; 

 Nəticəyə fokuslanmaq. 

 

Maraqlanan namizədlər CV-ni mövzu hissəsində “Tələbələrlə iş üzrə mütəxəssis”  

göstərilməklə beu-inha@beu.edu.az elektron poçt ünvanına göndərməlidirlər.   

 

Son müraciət tarixi: 06.10.2024-cü il 

 

BMU-İNHA İkili Diplom Proqramı haqqında daha ətraflı məlumat: 

 

 http://ddp.beu.edu.az/az 

 https://dp.edu.az/az/content/56 

 https://beu.edu.az/az  
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